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Operator de date cu caracter personal nr. 346L

Serviciul Achizitii Publice, Logistica si Administrativ

iOLlTlA r-OCALA CR.AiOVA,

IE$tFtE,e/r4
vygfuy#s%l

pentru ashizifionarea de :

Servicii de tipdrire $i de livrare vouchere de vaaar\d
CPV: 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare (Rev.2)

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documerftalra pentru
elaborarea qi prezerftarea ofertei gi stabileqte cerinlele solicitate ofertanlilor pe baza
cdrora aceqtia iqi vor elabora propunerile tehnice qi financiare.

Caietul de sarcini cuprinde specificalii tehnice minime pentru achtzi\ia de
Servicii de tipdrire qi de livrare vouchere de vacwt\d,, in acest sens, orice ofertd
prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in
considerare, dar numai in m[sura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea
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unui nivel calitativ superior cerinlelor minimale in caietul de sarcini.
I ) Informafii generale:

Autoritatea contractarfta: Politia Locala a Municipiului Craiova, Craiova,
strada Dr. Dimitrie Gerota, numarul 22,judetul Dolj.

In calitate de achrzitor, Politia Locala a Municipiului Craiova iqi propune sd
achtziTioneze ,,Servicii de tipdrire gi de livrare vouchere de vacwt\d" pentru
funclionarii publici si pentru personalul contractual din cadrul instituliei.
2) Incadrarea juridici:

Achtzi\ia publicd se va desfbgura in conformitate cu uffndtoarele prevederi:
- O.U.G. nr. 812009 privind acordarea voucherelor de vacanld cu modificarile

si completarile ulterioare;
- H.G. nr. 21512009, pentru aprobarea Normelor metodologice privind

acordarea voucherelor de vacanldcu modificarile si completarile ulterioare;
3) Obiectul achizifiei

Achizitrionarea prin cumpdrare directd a Servicii de tipdrire qi de livrare
vouchere de vacw'\d, prin intermediul cdrora Politia Locala a Municipiului Craiovava
acorda angajatilor proprii vouchere de vacar\d,.

CPV: 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare (Rev.2)
Numdrul total de vouchere de vacanld care va fi comandat este de maxim 9.338

astfel:
322 salariali x 29 voucherelsalariat - 9.338 bucdli;
Valoarea nominald aunui voucher de vacantd: 50 lei

4) Obligafiile unititii emitente:
Sd tipdreascd qi sd livreze, in condiliile legii qi ale contractului care se va

incheia, numdrul de vouchere de vacan\d, solicitat prin comenzi.
SA deschidd conturi spu subconturi de plali distincte la unitalile Trezoreriei

Statului in a cdror razd sunt inregistrali fiscal, pentru incasarea valorii nominale a
voucherelor de vacanld pe suport hArtie gi/sau pe suport electronic de la instituliile
publice, indiferent de modalitatea de orgarizare qi frnarr\are, inclusiv in cazul
activitdlilor finanlate integral din venituri proprii, infiinlate pe lAngd instituliile
publice, 9i la societdli bancare pentru incasarea valorii nominale a voucherelor de
vacantd, pe^ suport hdrtie gi/sau pe suport electronic de la celelalte categorii de
angaiatori. inchiderea acestor conturi sau subconturi de pl51i se face numai dupd ee
unitatea emitentd face dovada cdtre instituliile financiare arrtol:izate cd, valoarea
nominald a voucherelor de vacanld pe suport hdrtie emise qi incasate de unitatea
emitentd a fost decontatd inte gral unitdlilor afiliate. Aceste conturi sunt conturi cu
funclionalitate speciald gi nu sunt supuse executdrii silite prin poprire.
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Sd organizeze o evidentd operativd proprie, potrivit formularelor prevdzute ca
model in anexele ra. 7 , 9 gi 1 1, pentru voucherele de vacantd pe suport h6rtie, gi sd

, fransmiti date centralizatoare Ministerului Finanlelor Publice;
Si asigure securitatea livrdrii voucherelor de vacar\d la angajator gi a celor

returnate de la unit6li1e afiliate;
Sd asigwe elemente de securitate ale voucherului;
Sd asigure transparenta gi managementul circuitului financiar;
Sd nu utilizeze sumele aferente voucherelor de vacanld pentru reinvestirea in

alte scopuri decdt cele previzute de ordonanla de urgen!6;
Imprimatul reprezentSnd voucherul de vacanli emis de unitatea emitenti

tuebuie sd conlind urmdtoarele elemente obligatorii:
a) seria numericd intr-o ordine crescdtoare, corespunzdtoare numdrului de

vouchere de vacan!6 comandat de cdtre angajator in baza confactului de
achizilionare a voucherelor de vacan{i;

b) emitentul gi datele sale de identificare: denumirea, sediul, numdrul de
inmatriculare la ohciul registrului comeqului gi codul unic de inregisfare;

c) angajatorul gi datele sale de identificare: denumirea, sediul, numdrul de
inmaficulare la oficiul registrului comerfului gi codul unic de inregishare;

d) datele beneficiarului: numele, prenumele gi codul numeric personal ale
beneficiarului care este in drept sdutilizeze voucherul de vacant6;

e) valoarea nominald a voucherului de vacan16, in cifre qi in litere, care este
inscrisd de angajator in comanda fermd transmisd unitdtii emitente;

f) spaliul destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat, localia qi gtampila
unit{ii afiliate;

g) interdiclia unitefli afiliate de a p16ti diferenla in bani dinfe valoarea
voucherului de vaca4Jd gi valoarea pachetului de servicii cdtre utilizatorii
voucherelor de vacanld;

h) perioada de valabilitate a utilizdrii voucherului de vacantS: luna qi anul emiterii
qi luna gi anul expirdrii;

i) interdiclia de a utiliza voucherul de vacanli in alte locuri decdt in unititile
afiliate;

, j) elemente de identitate vianald ale brandului de turism al Rom6niei.' Unitelile emitente inscriu in factura de liware a voucherelor de vacanJi pe
suport h6rtie, in vederea decontdrii de cdtre angajator, cel pulin urmdtoarele:

a) numdrul de ordine dinti-o serie continud, care caxacterizeazd" cronologia
emisiei de vouchere de vacanti a unitElii emitente;

b) numdrul de vouchere de vacan{i pe suport h6rtie;
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c) costul emiterii voucherelor de vacanld pe suport h6rtie;
d) valoarea nominalS a unui voucher de vacwt\d. imprimatd, pe acesta, din seria

livrat6;
e) valoareatotald corespunzdloare numdrului de vouchere de vacwt\d livrat;

0 num6ru1 contului bancar distinct gi denumirea bdncii la care iqi are deschis

contul unitatea emitentd.
Sd pdstreze in condilii de siguranld datele personale gi informaliile referitoare

la salarialii beneficiari de vouchere de vacan{a qi sd nu le utilizeze in alte scopuri
decdt cel pentru care au fost primite.

Sa asigure accesul salarialiilor Politiei Locale a Municipiului Craiova la o line
telefonica prin intermediul carera acestia vor ave a la dispozitie asistenta permanenta
pentru eventuale intrebari.
5) Capacitatea de exercitare a activitifii profesionale:

Ofertantul trebuie sd indeplineascd urmdtoarele condilii privind capacitatea de

exercitar e a activitalii profesionale :

- este infiinlat qi funclioneazd legal;
- are autorizirile qi certificatele necesare de la autoritalile competente pentru

prestarea serviciilor ofertate ;

In dovedirea celor de mai sus" ofertantul trebuie si prezinte urmitoarele
documente de calificare:

l. Cerfficat de tnregistrare a societdlii, eliberat de OJiciul Comerlalui - copie
conform cu originulul;

2. Autorizalia defunclionare pe anul 2018, emisd de Comisia de autorizare a
unitdlilor emitente de vouchere de vacanld din cadrul Ministerului
Finanlelor Publice

6) Capacitatea tehnici $i/sau profesionali:
Ofertantul trebuie sd indeplineascd urmdtoarele condilii in ceea priveqte

capacitatea tehnicd qi/sau profesionald: '/

. Se aibd o relea de societdli afiliate (care vAnd produse ce pot fi pldtite cu
vouchere de vacar\d) in judelele din zonele turistice reprezentative.

o SA aibd contracte incheiate cu persoane juridice (institulii publice gi agenli
economici) care acordd salarialilor proprii vouchere de vacan\d
In dovedirea celor de mai sus. ofertantul trebuie si prezinte urmitoarele

documente. in original: .,

1. Lista completd a unitdtrilor ffiiate (agenlii de turism, unitdtri de cazare -'hoteluri, 
cabane, pensiuni, moteluri, etc) pe judele Si localitdli, care acceptd

ca mod de platd vouchere de vacunld emise de societatea ofertuntd cu
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menlionarea urmdtoarelor date: denumireu u,nitdlii ajlliate, numdrul ;i duta
contractului. '

Listu completd a contructelor tncheiute cu. instituliile publice gi ugenlii
economici care acordd sulurialilor proprii voucher'e de vacunld.
Mostre de vouch'ere de vucanld, care sd conlind elementele obligatorii Si
respectiv sd tndeplineascd condiliile tehnice, de securitate pi de culitate,
minimale prevd.zute de lege.

Descrierea detaliatd a caracteristicilor tehtnice pe care Ie tndeplinesc
voucherele de vacanld, tipdrite de ofertunt, tn conformitute cu prevederile
legale tn vigoare.

7 ) Criterii.de atrihuife $i plr.nctaje aferglte:
Factori de evaluare - punctaj maxim 100 puncte, din care:

I Propunere financiara : 20 puncte
2 Re[eaua de unitali afiliate: 80 de puncte

Altgoritm de calcul :

Punctajul ofertei = Punctajul financiar * Punctaj retea unitati afiliate

Punctajul financiar = (Pret minim / pret ofertat) X 20 puncte - in care:
Pret minim este pretul cel mai scazut din ofertele considerate admisibile.
Pretul ofertat este pretul ofertei evaluate.

Punctaj retea unitati afiliate - ( numarul de unitati afiliate ofertant I
numar maxim unitati afiliate) X S0 puncte

Numar maxim unitati afiliate : Cel mai mare numar de unitati afiliate propus
de operatorii economici evaluati.

Numarul de unitati afiliate ofertant : Reprbz:intarnumarul de unitati afiliate
propus de operatorul economic evaluat.
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